
Checkliste „Was tun im Trauerfall“?  

Was wir für Sie organisieren: 

Die Sterbeurkunden beim Standesamt ausstellen lassen 
Trauerbriefe und Zeitungsanzeigen (Familienanzeige, Nachruf) erstellen 
Terminfestlegung bei Stadt oder Kirche für die Trauerfeier 
Orgelspiel und evtl. sonstige musikalische Begleitung für die Trauerfeier bestellen 
Kaffeetrinken nach der Trauerfeier in einem Café, Restaurant oder einer Gaststätte reservieren 
Beratung beim Erwerb eines Wahl- oder Reihengrabes 
Festlegung der Rahmenbedingungen der Trauerfeier, gemeinsam mit den Angehörigen 
Blumenschmuck bestellen 
Arbeitgeber, Vereine und Verbände benachrichtigen 
Abmeldung der gesetzlichen / (privaten Zusatz-) Krankenkasse 
Dreimonatige Rentenfortzahlung bei der Rentenversicherungsstelle beantragen 
Abrechnungen mit den Lebensversicherungen bzw. Sterbekassen 
Versicherungen (Feuer-, Einbruch-, Unfall- und Haftpflicht-Versicherungen usw.) benachrichtigen  
Gas, Strom, Wasser, Telefon, GEZ und Abonnements kündigen, Post-Nachsendeantrag stellen 

Worum Sie sich kümmern sollten: 

Den Arzt benachrichtigen, wenn der Tod in der Wohnung eingetreten ist 
Angehörige und Freunde benachrichtigen 
Eigene Kleidung für den Verstorbenen raussuchen  
Adressen für Anschriften Trauerbriefe zusammenstellen 
Versorgung der Haustiere, Blumen und Pflanzen 
Abstellen von Gas und Wasser 
Fenster verschließen (Stecker aus Steckdosen entfernen)  
Abmelden des Autos und der Kfz-Versicherung 
Daueraufträge bei Banken/Sparkassen ändern 
Bausparverträge umschreiben lassen oder aufheben 
Wohnung kündigen 
Haushaltsauflösung veranlassen 
Beamtenversorgung 
Erbschein beantragen und Testament eröffnen lassen (evtl. Notar einschalten) 
Erbangelegenheiten beim Notar, Rechtsanwalt oder Amtsgericht erledigen 
Nach etwa sechs Wochen das Grab aufräumen und Grabpflege organisieren 
Akte mit wichtigen Dokumenten anlegen (z.B. Sterbeurkunde, Grabnutzung, Abrechnungen) 

Welche Dokumente wir benötigen: 

• Personalausweis des Verstorbenen 
• (bei Ledigen) Geburtsurkunde, (bei Verheirateten) Auszug aus dem Familienbuch / Heiratsurkunde, 

(bei Geschiedenen) Rechtskräftiges Scheidungsurteil und Heiratsurkunde oder Auszug aus dem 
Familienbuch, (bei Verwitweten) Auszug aus dem Familienbuch mit Sterbeeintrag des Ehepartners 
oder Heiratsurkunde und Sterbeurkunde des Ehepartners  

• ggf. Versichertenkarte der jeweiligen Krankenkasse  
• ggf. vorhandener Bestattungsvorsorgevertrag / Versicherungsunterlagen 
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